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Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
BİLGİSAYARA GİRİŞ BIL131 1 1+1 2 2 

Genel Kavramlar, İşletim Sistemi ve Dosya Yönetimi, MS POWERPOINT - Temel Ayarlar, Sunum Oluşturma, 
Metin, Görüntüler ve Tablo, MS POWERPOINT - Grafik ve Çizim Nesneleri, Ekran Gösterisi Efektleri, Slayt 
Gösterisi ve Çıktı Hazırlama, MS WORD - Kelime İşlemciye İlk Adımlar ve Temel İşlemler, MS WORD - 
Biçimlendirme (Metin, Paragraf, Belge), MS EXCEL - Giriş, Hücreler ve Çalışma Sayfaları, MS EXCEL - 
Biçimlendirme, Formüller ve İşlevler, MS EXCEL - Formüller, Çizimler, Grafikler, Sayfa Yapısı ve Çıktıların 
Hazırlanması 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
MATEMATİK MAT131 1 2+0 2 4 

Doğal Sayı Kavramının Tarihçesi, Temel Kavramlar ve Tam Sayılar, Rasyonel Sayılar, Bölme ve Bölünebilme, 
Üslü Sayılar, Köklü Sayılar, Çarpanlara Ayırma, Oran Orantı, Denklem Kurma ve Fonksiyonlar, Denklem Çözme, 
İkinci Dereceden Denklemler, Mutlak Değer, Problem Çözümleri 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
BÜRO YÖNETIMI VE ILETISIM 

TEKNIKLERI 
MUH117 1 1+1 2 2 

Büro kavramı, tanımı ve çeşitleri, Büro çalışanları, klasik ve çağdaş büro türleri, Yönetim, yönetimin 
fonksiyonları, büro yönetimi, Bürolarda iş analizi, iş analizi teknikleri, iş tasarımı, Bürolarda personeli işe alma 
süreci, Bürolarda personel eğitimi, Kalite kavramı, bürolarda toplam kalite yönetimi, standardizasyon, 
sertifikasyon ve ödüller, Bürolarda tasarım ve ergonomi, Bürolarda ergonomi, büro otomasyonu, Büro 
malzemeleri, stoklanması, satın alınması, Bürolarda dosyalama, Bürolarda yazışma teknikleri, İletişim kavramı, 
tanımı, süreci, İletişim türleri,  iletişim ağlarının yapısı, örgütsel iletişim. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
GENEL HUKUK BILGISI MUH123 1 2+0 2 2 

Hukukun tanımı, hukukun toplum hayatımızdaki önemi ve ilkeleri, kuralları, sosyal hayatı düzenleyen diğer sosyal 
düzen kuralları hakkında bilgiler, hukukun bölümleri ve bu bölüme giren hukuk dalları, hukuk kurallarının 
çeşitleri, uygulanması ve yorumlanması ile Türk yargı sisteminin konuları; Türk pozitif hukuku ve sorunları; 
hukukun çeşitli açılardan uygulanması; hak; hak sahipliği ve kişiliğin başlangıcı ve sona ermesi, gerçek kişilerin 
hak ve eylem ehliyeti, kişilik hakları ve korunma yolları, sorumluluk ve sorumluluğun işletilmesi gibi belli başlı 
konulardan oluşmaktadır. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
GENEL MUHASEBE MUH131 1 3+1 4 5 

Muhasebenin Tanımı, Temel Kavramları, Genel Kabul Görmüş Muhasebe İlkeleri, Muhasebede Kullanılan 
Belgeler, Bilanço ve Hesap Kavramı, Muhasebede Kayıt ve Defterler, Varlık-Kaynak Hesapları ve Muhasebe 
Kayıtları, Maddi Duran Varlıklarda Amortisman, Gelir-Gider Hesapları, Maliyet Hesapları, Nazım Hesaplar ve 
Muhasebe Kayıtları, Mizanlar. 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
GENEL İŞLETME MUH133 1 4+0 4 4 

İşletme ile İlgili Temel Kavramlar; İşletmenin Tanımı, İşletme Yönetiminin Gelişimi, İşlemenin Amaçları, 
Kaynakları, İşletmenin Dış Çevresi ve Ekonomik Yapı İçerisindeki Yeri, İşletme Çeşitleri; Ekonomik Bakımdan, 
Faaliyet Konuları Bakımından sınıflandırılmaları, Hukuki açıdan işletme çeşitleri; Özel İşletmeler, Kamu 
işletmeleri, İşletmelerin Kuruluş Çalışmaları; Fizibilite Çalışmaları; Etüd çalışmaları, İşletmelerin Kuruluş Yeri 
Seçimi; Kuruluş Yerinin Seçiminin Etkileyen Faktörler, İşletmenin Fonksiyonları: Yönetim, Üretim, Muhasebe-
Finansman, Pazarlama, İnsan Kaynakları, Halkla İlişkiler, AR-GE 
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Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
İKTİSADA GİRİŞ MUH135 1 2+0 2 3 

İktisatın temel kavramları, Üretim imkanları, Talep-arz ve piyasa dengesi, Talep arz uygulamaları ve esneklikler, 
Hanehalkı davranışları ve tüketici tercihi, Üretim ve Firma Teorileri, Firma Dengesi, Üretim süreci ve kar 
maksimizasyonu, Kısa dönem maliyetler ve üretim kararları, Uzun dönem maliyetler ve üretim kararları, Sermaye 
ve İşgücü Piyasaları, Tam rekabet piyasası, Tekel piyasası, Tekelci rekabet ve oligopol piyasaları 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
ATATÜRK İLKELERİ VE 

İNKILAP TARİHİ-I 
TAR101 1 2+0 2 2 

Saltanatın Kaldırılması, Cumhuriyetin İlânı, Hilâfetin Kaldırılması: Yeni Devlet kurulurken Saltanat-Cumhuriyet 
ve Hilâfet Tartışmaları, 1920-1938 arasında Türk siyasî iklimi: Türkiye Büyük Millet Meclisi'ndeki Siyasî Partiler, 
iktidar-muhalefet ilişkileri, Partiler: Cumhuriyet Halk Partisi, Terakkiperver Cumhuriyet Fırkası, Serbest Fırka; 
Siyasî ve toplumsal hayatın Demokratikleşmesi ve Türkiye'de Çok Partili Sistemin Yerleşmesi meselesi, Siyasî 
modernleşmenin Hukuk Boyutu, Laik Hukuk Sisteminin Kurumları, Siyasî, toplumsal, ticarî ve ekonomik hayatı 
düzenleyici Kanunlaştırmalar, oplumsal ve Sağlık Alanında Yapılan İnkılâplar, Kıyafet Düzenlemesi, Şapka 
Kanunu, Soyadı Kanunu, Tarikatların Kaldırılması, Tekke, Türbe ve Zaviyelerin Kapatılması, Takvim, Saat, Ölçü 
Sistemindeki Değişiklikler, Kadın Hakları ve Gelişimi, Kültür ve Eğitim Alanındaki İnkılâplar, Harf, Dil ve Tarih 
İnkılâbı, Eğitim İnkılâbı ve Önemi, Eğitimde Uygulanması Gereken İlkeler, İktisadi Alanda Yapılan İnkılâplar, 
Erken Cumhuriyet Dönemi Türkiye’sinde İktisat Hedefleri, İzmir İktisat Kongresi, Karma Ekonomi Projesi, 1923 -
1929 Arası Göreli Liberalizm, 1929-1939 Arası Devletçilik, Atatürkçü Düşünce Sistemi ve Yeni Türkiye’nin 
Kurucu İlkeleri, Tam Bağımsızlık, Milli Egemenlik, Milliyetçilik, Laiklik, Cumhuriyetçilik, Halkçılık, Devletçilik, 
İnkılâpçılık, Atatürk Dönemi Dış Politikası, Dönemin Genel Konjonktürü, Türk Dış Politikasının Genel Nitelikleri 
ve Öncelikleri, Olgusal Gelişmeler, Lozan Antlaşması İle ilgili Konular, İngiltere İle Musul sorunu, Fransa ile 
İlgili İlişkiler ve Hatay Sorunu, Yunanistan ile Nüfus Mübadelesi ve Etabli Antlaşmazlığı ve Çözümü, Türkiye ile 
Sovyetler Birliği, Yükselen Savaş Tehdidine Karsı Geliştirilen Politikalar, Türkiye’nin Milletler Cemiyetine 
Üyeliği, Balkan Paktı, Sadabat Paktı, Montrö Boğazlar Sözleşmesi, iç ve Dış Siyaset Arasında Bağlantılar, kinci 
Dünya Savaşı sonrası Türk Siyasî Hayatında Değişmelerin Karakteristikleri: Çok Partili Sistemin Kurulması, 
Türkiye'de 1946 Seçimleri, iktidar-muhalefet ilişkileri, Demokrat Parti'nin Kuruluşu. Demokrat Parti İktidarı 
(1950-1960): Demokrat Parti'nin İç Siyaset uygulamaları, Demokrat Parti'nin Dış Siyaseti. Soğuk Savaş 
Dönemi'nde Türkiye'de iç siyasî olaylar ve dış siyasî meseleler, Soğuk Savaşın Sonu: SSCB'nin Dağılması, İki 
Almanya'nın Birleşmesi, Yugoslavya'nın Parçalanmasının Türk iç-dış siyasetlerine etkileri ve yansımaları 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
TÜRK DİLİ-I TUR101 1 2+0 2 2 

Dil ve dilin özellikleri, Dil doğuş teorileri ve dil türleri, Dil kültür ilişkisi, Yeryüzündeki diller ve Türkçenin dünya 
dilleri arasındaki yeri, Türk Dilinin tarihi devreleri, Dil bilgisi nedir? Dil bilgisinin konuları ve bölümleri, 
Türkçede seslerin sınıflandırılması, Türkçenin ses özellikleri, Türkçede ses olayları, Türkçede hece yapısı, 
Türkçede vurgu, Türkçede yapım ve çekim ekleri, Türkçede sözcük türleri (İsim, sıfat, zarf, zamir), Türkçede 
sözcük türleri (Fiil, bağlaç, edat, ünlem). 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
YABANCI DİL-I İNGİLİZCE YDİ101 1 4+0 4 4 

Belirteçler; ön hal edatlar: yer, zaman, hareket; tekil ve çoğul isimler, sayılabilir ve sayılamayan isimler, zamanlar, 
geniş zaman, şimdiki zaman, geçmiş zaman yapıları, kipler, will, should, should not, must, must not, can, 
karsılaştırmalı yapılar, adıllar, kişi adılları, iyelik adılları, sıfatlar, olumlu cümle, olumsuz cümle ve soru cümleleri, 
bağlaçlar. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
YABANCI DİL-II  (İNGİLİZCE) İNG102 2 4+0 4 4 
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Dolaylı anlatımlar, cümle dizini, sıfat cümlecikleri ve orta ve üst seviyede kelime bilgisi, başlangıç orta düzey 
altında İngilizce’deki temel zamanlar ve kipler; isim, sıfat, zamir, edat ve zarflar; şart cümleleri; isim fiiller; 
edilgen yapı; karşılaştırma yapıları, cümle dizini; dolaylı tümleç; soru-yanıt kalıpları; sıfat cümlecikleri ve 
İngilizce kelime bilgisi 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
İŞLETME BECERİLERİ GRUP 

ÇALIŞMASI 
MUH116 2 1+1 2 2 

İşletmelerde amaç ve hedefler, amaçları belirlerken dikkat edilmesi gereken hususlar, Sorun tanımı ve işletmelerde 
meydana gelen sorunların nedenleri, İşletmedeki sorunlar ve çözüm yolu ile ilgili örnek ve uygulamalı tartışma, İş 
hayatında astlar ve üslerle etkili iletişim kurma, organizasyon yapısı içerisinde grupların oluşumu ve işlevleri, grup 
çalışmasının önemi, Etkili iletişim ve grup çalışması ile ilgili örnek ve uygulamalı tartışma, Bir işyerindeki 
personelin taşıması gereken özelikler ve iş etiği, Başarılı ve başarısız personelin olaylar karşısındaki düşünce ve 
yaklaşımları, örnek tartışma konuları, İş Hayatındaki motivasyon araçları ve uygulama şekilleri, Yönetimde stres 
ve stresle başa çıkma yolları, Kişisel öğrenme ihtiyaçları ve başarı, Zamanı iyi yönetme becerisi, tartışma 
uygulaması, İş hayatında başarılı olmanın yol ve yöntemleri, işverenin personelden beklentileri, İş başvurusu, 
görüşmeye hazırlık, dış görüntüde dikkat edilmesi gerekenler, götürülmesi gereken belgeler ve görüşme süreci. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
MAKRO İKTİSAT MUH118 2 2+0 2 4 

Makro Ekonomik Trendler ve Makro Modeller, Milli Gelir, Milli Gelir Hesaplama Yöntemleri, Tüketim ve 
Tasarruf Fonksiyonu, Yatırım ve Yatırım Fonksiyonu, Deflasyonist ve Enflasyonist Açık, Paranın Tanımı ve 
Fonksiyonları, Paranın Ekonomideki Rolü, Para ve Mal Piyasasında Eşanlı Denge, Enflasyon,  İstihdam ve 
İşsizlik, Dış Ticaret Teorisi, Dış Ticaret Engelleri, Dış Ticaret ve Dış Ödemeler Dengesi, Ekonomik Büyüme ve 
Kalkınma. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
DÖNEM SONU MUHASEBE İŞLEMLERİ MUH132 2 3+1 4 6 
Muhasebede Dönem Sonu İşlemlerinin Gerekliliği, Envanter ve Envanter İle İlgili Kavramlar, Değerleme ve 
Değerleme Ölçüleri, Envanter ve Değerleme İşlemlerinin Yapılışı, Varlık-Kaynak Hesaplarının Envanter ve 
Değerlemesi, Maliyet ve Gelir-Gider Hesaplarının Kapatılması, Dönem Net Karı/Zararının Bulunması, Mizanların-
Gelir Tablosunun-Bilançonun Düzenlenmesi ve Bilanço Hesaplarının Kapatılması 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI MUH134 2 3+1 4 4 

Temel bilgisayar kavramları, Yazılım ve Donanım, işletim sistemleri, Kelime işlemci (MS Word), İşlem tablosu 
(MS Excel), Sunum programı (MS PowerPoint), MS Outlook, Internet. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
İSTATİSTİK MUH136 2 2+0 2 2 

İstatistik nedir, İstatistiğin önemi tarihçesi ve kullanım alanları, İstatistiğin temel kavramları: İşlevleri, Birim nedir 
ve türleri, İstatistiğin temel kavramları: vasıf nedir ve türleri, İstatistiğin temel kavramları: veri toplama-derleme 
çeşitleri, Seriler(dağılımlar), Serilerin Grafik çizimleri ve grafik çeşitleri, Merkezi Eğilim Ölçüleri (ortalamalar): 
Duyarlı ortalamalar, Merkezi Eğilim Ölçüleri (ortalamalar):Harmonik Ortalama, Merkezi Eğilim Ölçüleri 
(ortalamalar): Duyarlı olmayan ortalama, Değişkenlik ölçüleri: Değişim aralığı, standart sapma, Değişkenlik 
ölçüleri:Varyans, Değişim katsayısı, alıştırmalar, Değişkenlik ölçüleri: Toplanma oranı ve Toplanma eğrisi, 
Regresyon ve Korelasyon: Regresyon nedir, Bağımlı bağımsız değişken, Regresyon ve Korelasyon: Korelasyon 
katsayı hesabı ve alıştırmalar. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
TİCARİ MATEMATİK MUH138 2 2+0 2 2 
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Oran-orantı hesapları, Şirket hesapları, Yüzde hesapları, Kar-zarar ve maliyet hesapları, Karışım hesapları, Alaşım 
hesapları, Faiz hesapları. 
 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
TİCARET HUKUKU BİLGİSİ MUH140 2 2+0 2 3 

Ticari İşletme Hukuku: Ticari İşletme, Gerçek ve Tüzel Kişiler, Ticari kişi, Ticari iş, adi iş, Ticaret unvanı, işletme 
adı, marka, Haksız rekabet, Ticari defterler, Ticaret sicili, Faiz; Teselsül; Sözleşme türleri, Ticari mümessil, ticari 
vekil, tellal, acente ve komisyoncu, Şirketler hukuku, Şirketlerin sınıflandırılması, Adi şirket, Ticari Şirket, 
Kollektif Şirket; kuruluşu, işleyişi, sona ermesi, Komandit Şirket; kuruluşu, işleyişi, sona ermesi. Limited Şirket, 
Anonim Şirket; kuruluşu, işleyişi, sona ermesi, Kıymetli Evrak Hukuku: Bono, çek, senet, tahvil. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP 

TARİHİ-II 
TAR102 2 2+0 2 2 

Lozan Barış Konferansı (Konferans İçin Yapılan Hazırlıklar- Görüşmelerin Başlaması ve Birinci Dönem-
Konferansın Kesintiye Uğraması ve Türkiye’de Önemli Olaylar-Konferansın İkinci Dönemi ve Antlaşma’nın 
İmzalanması-Lozan Barış Antlaşması’nın Üzerine Değerlendirilme-Lozan Barış Antlaşması’nın Önemli Koşulları-
Lozan’ın Getirdikleri, Cumhuriyetin İlanı ve Tepkiler; Halifeliğin Kaldırılması (Halifelik Sorununun Ortaya Çıkışı 
ve Halifeliğin Kaldırılmasını Hazırlayan Olaylar, Terakkiperver Cumhuriyet Fırkası ve Şeyh Sait İsyanı 
(Terakkiperver Cumhuriyet Fırkası’nın Kurulması; Şeyh Sait İsyanı ve Takrir-i Sükûn Kanunu; Terakkiperver 
Cumhuriyet Fırkası’nın Kapatılması; İzmir Suikastı Girişimi) Serbest Cumhuriyet Fırkası ve Menemen Olayı; 
Atatürk-İnönü Ayrılığı, İnkılâplar ve Hedeflerine Genel Bir Bakış; Hukuk Alanında Yapılan yenilikler (Osmanlı 
Hukuk Sistemi Hakkında Kısa Bir Değerlendirme); 1924 Teşkilat-ı Esasiye Kanunu; Türk Medeni Kanunu’nun 
Kabul Edilmesi; Diğer Temel Kanunların Kabul Edilmesi; Kadın Hakları. Toplumsal Yaşamda Yapılan Devrimler 
(Giyim ve Kuşamda Çağdaşlaşma: Şapka Giyilmesi Hakkındaki Kanun; Tekke, Zaviye ve Türbelerin Kapatılması; 
Uluslararası Saat, Takvim, Rakam, Ölçü ve Hafta Tatili’nin Kabul Edilmesi; Soyadı Kanunu’nun Kabulü; Sağlık 
Alanındaki Gelişmeler), Eğitim ve Kültür Alanında Yapılan Devrimler; Cumhuriyet Öncesi Eğitim Sistemine Bir 
Bakış; Eğitim ve Öğretim Sisteminin Kökten Değiştirilmesi: Tevhid-i Tedrisat Kanunu; Yeni Türk Alfabesinin 
Kabul Edilmesi; Yeni Tarih ve Dil Anlayışı; Darülfünun’dan İstanbul Üniversitesi’ne; Güzel Sanatlar, Ekonomik 
Alandaki Gelişmeler; Son Dönem Osmanlı Ekonomisi; Türkiye İktisat Kongresi ve Sonuçları; Cumhuriyetin İlk 
Yıllarında Ekonomik Faaliyetler; Devletçilik Uygulamasına Geçiş, Atatürk İlkeleri(Cumhuriyetçilik, Halkçılık, 
Milliyetçilik) Atatürk İlkeleri(Laiklik, Devletçilik, İnkılâpçılık) ve bütünleyici ilkeler, Milli Mücadele Dönemi 
Türk Dış Politikası (1919-1923), Mustafa Kemal ATATÜRK dönemi Türk Dış Politikası (1923-1938), İsmet 
İNÖNÜ Dönemi (1938-1950), Adnan MENDERES Dönemi (1950-1960), 1960 Hükümet Darbesi ve sonrası 
(1960-1970), 2 Mart 1971 Muhtırası, 12 Eylül 1980 Hükümet Darbesi ve sonrası(1971-1990). 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
TÜRK DİLİ-II TUR102 2 2+0 2 2 

Yazım kuralları ve uygulaması, Noktalama işaretleri ve uygulaması, Anlatım nedir? Anlatımın özellikleri, Anlatım 
türleri, biçimleri ve uygulaması, Türkçede genel anlatım bozuklukları ve düzeltilmesi, Kompozisyonla ilgili genel 
bilgiler, Kompozisyon yazmada kullanılacak plan ve uygulaması, Yazılı kompozisyon türleri (Duygu ağırlıklı 
yazılar, olay ağırlıklı yazılar), Yazılı kompozisyon türleri (Düşünce ağırlıklı yazılar, inceleme yazıları, diğer yazılı 
anlatım türleri), Sözlü kompozisyon türleri (Tartışmaya dayalı sözlü anlatım türleri), Sözlü kompozisyon 
türleri(Görüşmeye dayalı sözlü anlatım türleri), Türk ve dünya edebiyatlarından düşünce tarihinde seçilmiş örnek 
metinlerden yararlanılarak öğrencinin doğru, güzel konuşma ve yazma yeteneğinin geliştirilmesi ve bununla ilgili 
uygulamalar. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
DIŞ TİCARET İŞLEMLERİ YÖNETİMİ MUH209 3 1+1 2 3 
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Dış Ticaret İşlemleri, Kambiyo İşlemleri, İthalat İşlemleri, İhracat İşlemleri, Dış Ticarette Kullanılan Ödeme 
Şekilleri, Dış Ticaret İşlemlerinde Sözleşmenin Önemi, Dış Ticarette Uluslararası Terimler INCOTERMS, 
Gümrük Rejimleri, Dış Ticaret İşlemlerini Destekleyen Başlıca Kamu Kuruluşları, Dış Ticaret İşlemlerinde Devlet 
Yardımları, Serbest Bölgeler ve Sınır Ticaret Merkezleri, Dış Ticaret İşlemlerinde Vergi Uygulamaları, 
Türkiye’nin Çok Taraflı Ticaret Sistemi, Türkiye’nin Bölgesel Entegrasyonlar ile İlişkileri. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
YÖNLENDİRİLMİŞ ÇALIŞMA-I MUH211 3 2+1 3 3 

Araştırma Yöntemlerinin Genel Tanıtımı ve Araştırmanın Planlanması, Araştırmalarda Birincil ve İkincil 
Kaynaklara Ulaşma, Ulaşılan Kaynakların Derlenmesi Süreci, Metin Aktarma ve Aktarma Çeşitleri, Projenin 
Geliştirilmesi, Anket Düzenleme, Örnek Anketler, Örnek Projeler, Çalışmanın İçindekiler ve Bölümlerin 
Hazırlanması, Önsöz, Özet, Tablo, Şekil ve Grafiklerin Hazırlanması, Yazım Kurallarına Uyumun Denetlenmesi, 
Hatalarının Giderilmesi, Çalışmada Elde Edilen Sonuçların Değerlendirilmesi, Çalışmada Elde Edilen Sonuçların 
Değerlendirilmesi, Bilimsel Çalışmalarda Etik, Sunum Teknikleri, Çalışma Sunumunun Hazırlanması, 
Çalışmaların Toplu Sunumu. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
BİLGİSAYARLI MUHASEBE-I MUH231 3 3+1 4 5 

Muhasebe paket programının tanıtımı, Çalışma kağıtları 1, Muhasebe paket programının ticari işlemler modülü, 
Muhasebe paket programının stok ve cari işlemler modülü, Muhasebe paket programının fatura, irsaliye ve sipariş 
işlemleri uygulama örneği, Muhasebe uygulamaları, Muhasebe paket programının kasa ve banka işlemleri Çalışma 
Kağıtları 2 Uygulama Örneği, İşletme defteri gelir ve gider işlemleri Çalışma Kağıtları 3, Muhasebe uygulamaları 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
VERGİ HUKUKU MUH233 3 3+1 4 4 

Vergi Hukukunun konusu, vergi hukukunun kaynakları, vergi hukukunun diğer hukuk dallarıyla ilişkisi, Vergi 
kanunlarının yer, zaman ve anlam bakımından uygulanması, Vergi Mükellefi ve Vergi Sorumlusu, Vergi 
Hukukunda süreler ve Vergiyi Doğuran Olay, Verginin Tarhı ve Verginin Tahakkuku, Verginin Tebliğ edilmesi ve 
tahsili, Vergi borcunu ortadan kaldıran nedenler, vergi hukukunda süreler ve Mükellefin ödevleri, Vergi idaresinin 
teşkilat yapısı ve vergi idaresinin mükellefi denetleme yolları, Vergi idaresinin teşkilat yapısı ve vergi idaresinin 
mükellefi denetleme yolları, Vergi suç ve cezaları, cezaların kesilmesi, ödenmesi ve kalkması, Vergi yargısında 
idari çözüm yolları, Vergi yargısı ve yargılama süreci, Vergi uyuşmazlıklarını çözme. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
MALİYET MUHASEBESİ MUH235 3 3+1 4 4 

Maliyet muhasebesi ve temel kavramlar, Maliyet hesapları, Maliyet hesaplama yöntemleri, Maliyetlerin 
sınıflandırılması, Maliyet türlerini hesaplama, İlk madde ve malzeme maliyetleri, İşçilik maliyetleri, Genel üretim 
maliyetleri, Maliyetlerin maliyet yerlerine dağıtımı, Üretim biçimine göre maliyet hesaplama, Standart maliyet 
yöntemi,  Faaliyete dayalı maliyetleme ve birleşik maliyet dağıtımı, Sipariş maliyet sistemi, Maliyet-Hacim-Kâr 
analizleri 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
ŞİRKETLER MUHASEBESİ MUH241 3 2+1 3 4 

Kolektif şirket işlemleri yapmak, Komandit şirket işlemleri yapmak, Şahıs şirketi kapanış işlemleri yapmak, 
Sermaye şirketi kurmak, Açılış işlemlerini kaydetmek, Sermaye değişikliklerini kaydetmek, Kâr zarar dağıtımını 
kaydetmek,  Kâr zarar dağıtımını kaydetmek, Sermaye şirketi kapanış işlemleri yapmak, Kooperatif kurmak, 
Ortakların hak ve sorumluluklarını belirlemek, Kooperatif organlarını belirlemek, Kooperatif kayıtları yapmak, 
Kooperatif kayıtları yapmak. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇ (FİNANSAL YÖNETİM) MUH237 3 3+1 4 4 
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Finansın tanımı, mahiyeti ve işletmelerde finans fonksiyonu, Paranın zaman değeri, Finansal kaynaklar, Başabaş 
ve kaldıraç analizi, İşletme sermayesi yönetimi, Alacak ve nakit yönetimi, Stok Yönetimi, Finansal analiz, Kısa ve 
uzun vadeli finansal planlama, Sermaye bütçelemesi, Sermaye maliyeti ve optimum sermaye yapısı, Sermaye 
piyasası, İşletmelerde özel finansal sorunlar, Uygulamalı Örnekler. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇ (KAMU MALİYESİ) MUH243 3 2+0 2 3 

Kamu maliyesinin konusu ve içeriği, Devletin ekonomik fonksiyonları, Kamusal mal ve hizmetler, Dışsallıklar 
analizi, Kamu harcamalarının türleri ve artışı, Genel olarak kamu gelirleri, Vergilerin sınıflandırılması, 
Vergilendirme İlkeleri, Vergi yükü ve vergi yansıması, Genel olarak devlet borçları borçlanma ihtiyacı borçların 
sınıflandırılması, Genel olarak devlet bütçesi bütçe teorileri bütçeleme ilkeleri genel olarak Türk Bütçe Sistemi, 
Genel olarak yerel yönetimler maliyesi ve Türkiye`deki yerel yönetimler, Genel olarak maliye politikası ve 
Türkiye`den örnekler, Kamu maliyesi alanında yeni konular ve gelişmeler 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇ (TOPLAM KALİTE YÖNETİMİ) MUH-249 3 2+0 2 2 

Kalite Kavramı, Kalitenin Amaçları ve Kalitenin Unsurları, Kaliteyi Etkileyen Faktörler, Kalite İle İlgili 
Kavramlar, Toplam Kalite Yönetimi (TKY)Kavramı, TKY’;nin Genel Özellikleri, TKY’;nin Yararları ve 
Amaçları, TKY Felsefesi ve standartların Gelişimi, TKY’nin Uygulanma Süreci, Kalitenin Öncüleri, TKY Araçları 
ve Teknikleri I, TKY Araçları ve Teknikleri II, Kaliteyi Artırma Faaliyetleri, Kalite Yönetim Sistemi, Kalite 
Kültürü, TKY ve Etik, Kaliteli Zaman, Zaman Yönetimi, Yaşam Kalitesi. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇ (ZAMAN YÖNETİMİ) MUH-253 3 2+0 2 2 

Zaman kavramı, tanımı, yönetsel zaman kavramları, Zamanı planlama ve yönetme teknikleri, Kişisel zaman 
yönetimi ve teknikleri, Örgütsel zaman yönetimi ve teknikleri, Zaman tuzakları ve tuzakların yönetilmesi, Zaman 
yönetimi yaklaşımları, Etkili zaman yönetimi 
 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU MUH208 4 1+1 2 3 

İş Hukuku’nun genel özellikleri ve yasal dayanaklar, işçi-işveren-işyeri ve işveren vekili kavramları, Bireysel iş 
hukuku-iş sözleşmesi ve kurulması, Tarafların borçları ve işin düzenlenmesi, Ücret güvencesi, işçi sağlığı ve iş 
güvenliği, İş sözleşmesinin sona ermesi ve sonuçları, Toplu iş hukuku-sendikalar ve sendika üyeliği, Toplu iş 
sözleşmesi ve yararlanma, Toplu iş uyuşmazlıklarında barışçı çözüm yolları, Grev ve lokavt, Türk sosyal güvenlik 
sistemi sosyal yardımlar ve sosyal sigortalar, Sosyal sigortalar kanunu ve uygulaması, Kısa ve uzun süreli 
sigortalara ilişkin düzenlemeler, Yeni sosyal güvenlik hukuku. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
DIŞ TİCARET İŞLEMLERİ 

MUHASEBESİ 
MUH210 4 1+1 2 4 

Dış ticaret işlemlerinde Muhasebe, Dış ticarette hesap planı, Kambiyo, döviz, efektif ve kur kavramları, Döviz 
işlemlerinin muhasebeleştirilmesi, Leasing, Factoring, Forfaiting Eximbank Kredisi, İhracat ödeme şekilleri ve 
muhasebe kayıtları, Dış ticaret işlemlerinde KDV, Dış ticarette devlet yardımları ve teşvikler, İthalat işlemlerinin 
muhasebeleştirilmesi, İhracat işlemlerinin muhasebeleştirilmesi, İhracat işlemlerinde KDV, İthalat işlemlerinde KDV. 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
YÖNLENDİRİLMİŞ ÇALIŞMA-II MUH212 4 2+1 3 3 

Belirlenen alanlarda araştırma konuları ile ilgili plan, hazırlık, yazım ve anlatım çalışmalarında bulunma. I. Ve II. 
yarıyıllarda muhasebe ile ilgili aldıkları teorik bilgileri uygulamaya dökmek, uygulamada muhasebe ile ilgili 
mevcut yöntem ve tekniklerin seminer şeklinde uygulamadan gelen kişilerce aktarılması; öğrencilerin 
öğrendiklerine ilişkin belge ve dökümanları toplayarak dosya şeklinde sunması; çeşitli özel veya kamu 
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işletmelerindeki muhasebe uygulamalarının araştırılarak öğrenilmesi ve karşılaştırılmasının yapılması 

 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
BİLGİSAYARLI MUHASEBE-II MUH232 4 3+1 4 5 

Ticari paket program tanıtımı, Stok modülü,  Cari modülü, Fatura modülü, İrsaliye modülü, Muhasebe modülü, 
Raporlar modülü 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
TÜRK VERGİ SİSTEMİ MUH234 4 3+1 4 4 

Gelir vergisi, Kurumlar vergisi, Katma değer vergisi, ÖTV, Emlak vergisi, Veraset İntikal Vergisi, Motorlu Taşıt 
Vergisi hakkında teorik ve güncel bilgiler vermek, gelir ve uygulama yaptırmak, beyannameleri doldurtmak 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
MUHASEBE DENETİMİ MUH236 4 2+1 3 5 

Denetimin işlevi, muhasebe mesleği ve bağımsız denetimde meslek ahlakı, Genel kabul görmüş denetim 
standartları, Denetim amaçları, Denetim süreci, Denetim sürecinde önemlilik ve risk, Denetim raporları, hileli 
finansal raporlama ve denetçilerin sorumluluğu, Denetim kanıtları ve prosedürleri, Çalışma kâğıtları, İç kontrol 
sistemi, Nakit sisteminin denetimi, alacakların denetimi, stokların denetimi, Duran varlıkların denetimi, yabancı 
kaynakların denetimi, öz kaynakların denetimi, Gelir tablosunun denetimi, Denetim alanında Türkiye ve dünyadaki 
güncel gelişmeler, Vaka Analizi 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇMELİ (MALİ TABLOLAR ANALİZİ) MUH238 4 3+1 4 4 
Mali Tablo Tanımı, Mali Tabloların Kullanıcıları, Mali Tabloların Nitelikleri ve Kullanım Sınırları, Muhasebenin 
Temel Kavramları, Mali Tablo Türleri, Mali Analiz Tanımı ve Türleri, Mali Analizi Etkileyen Faktörler, Mali 
Analiz Teknikleri ve uygulamalı örnekler. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇ ( KONAKLAMA MUHASEBESİ ) MUH248 4 1+1 2 3 

Konaklama İşletmeleri Hakkında Genel Bilgiler, Konaklama İşletmelerinin Organizasyon Yapıları, Konaklama 
İşletmeleri ve Muhasebe Sistemi, Konaklama işletmelerinde muhasebenin önemi, Muhasebede kullanılan belgeler 
ve defterler, Tekdüzen hesap planı düzenleme, Satın alma ve fiyatlama yöntemleri, Konaklama maliyetini 
hesaplayabilme, Satın alma muhasebe işlemlerini yapabilme, Satış muhasebe işlemlerini yapabilme, Kat hizmetleri 
ve maliyetini düzenleme, Konaklama işletmelerinde KDV işlemleri, Dönem sonu muhasebe işlemlerini yapabilme,  
Mali tabloları düzenleme. 
 

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat U.Kredi AKTS 
SEÇMELİ (İNŞAAT MUHASEBESİ) MUH250 4 1+1 2 3 
Yapı işlerinde Muhasebenin önemi, Yapı işleri ile ilgili muhasebenin Temel Kavramları, Genel Kabul Görmüş 
Muhasebe İlkeleri, Yapı Muhasebe Süreci,  Tekdüzen Hesap Planı Ve Hesapların Tanımı,  Yapı ile ilgili hesap 
Kavramı ve İşleyişleri, Aktif Hesaplarda yapım işlemleri ile ilgili Kayıt İşlemleri, Pasif Hesaplarda yapı ile ilgili 
işlemlerin Kayıt İşlemleri, Sürekli Ve Aralıklı Envanter Yöntemleri Sürekli Ve Aralıklı Envanterle İlgili 
Uygulamalar, Gelir Tablosu Hesaplarının İşleyişi Ve Örnekleri, Genel Geçici Mizanın Hazırlanması, Genel Geçici 
Mizan İle Monografiler. 
 

 


