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1.SINIF GUZ YARIYILI
Dersin Kodu Dersin Adi T|U]|KR AKTS
ATATURK ILKELERI VE INKILAP
TAR101 TARIHI [ 2 0 2 2
DERS iCERIiGI

Tiirkiye Cumhuriyeti'nin kurulusuna paralel olarak Tiirk toplumunu ¢agdas ulus-devletler,
seviyesinde degerlendirip, ulus-devleti tanimlayan degerler sistemi iginde sui generis
ozellikler tasiyan Tiirk Devrimi tecriibesini (Kronolojik bir hatta: Tiirk emperyal
gecmisinin klasik ve klasik sonrasi, ge¢ 18. yiizyil ve 19. yiizyil, 1908 Devrimi, 1914-
1918, 1918-1922 ve 1923-60 kesitlerinin ele alinmasi), modern Tirk ulus-devletinin,
devlet ve toplumsal yeniden yapilanmasi cercevesinde ele alinip biitiinciil olarak Tiirk
Siyasi ve toplumsal sisteminin degismesinin asamalari. Bu gesitli seviyelerde ve cesitli
boyutlariyla bi¢imlenen ve hayata gegirilen siyasi, toplumsal, ekonomik ve kiiltiirel
degisme olgusunun (transformation) i¢ ve dis siyasi olaylarinin analizi, tiim aktorlerinin
diisiince ve faaliyetlerinin analizi...

Dersin Kodu Dersin Adi T|U]|KR AKTS
TUR101 TURK DILI I 2 0 2 2
DERS iCERIiGI

Dil Nedir?, Dil ve Kiiltiir, Diinya Dilleri ve Tiirk Dilinin Diinya Dilleri Arasindaki Yeri,
Tirk Dilinin Bugilinkii Durumu ve Yayilma Alanlari, Tiirkge Ses Bilgisi, Tiirkge Sekil
Bilgisi I, Tiirkge Sekil Bilgisi II, Sozciiklerin Siniflandirilmasi, Kelime Gruplari, Ciimle
Bilgisi, Yazili ve So6zlii Anlattim Yanliglari, Yazim Kurallari, Noktalama Kurallar1, Turk
Dilinin Diger Dillerle Etkilesimi

Dersin Kodu Dersin Ad1 T]U|KR AKTS
YDi101 YABANCI DIiL-I ( INGILIZCE) 2 0 2 2
DERS ICERIGI

Bu ders elementary (baslangig) diizeyinde Ingilizce dilbilgisine sahip 6grencileri pre-
intermediate ( alt-orta) diizeyine ¢ikarmaktir.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR101 GENEL MUHASEBE 3 1 4 6
DERS ICERIGI

Muhasebenin tanimi, amaglari, boliimleri ve muhasebe kurami, Bilangonun tanimi ve
bilanco temel esitligi, Hesap kavrami, tanimi, sekli ve hesaplara iliskin deyimler,
Hesaplarin isleyis kurallari, Muhasebe sistemi, Cift tarafli kayit sistemi, Baslangig
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bilancosunun diizenlenmesi, belge ve bilgilerin duzenlenmesi, Yevmiye defteri, biyik
defter ve mizan dizenlenmesi, Dénem sonu envanter islemlerinin yapilmasi ve kesin
mizanin diizenlenmesi, DOnem sonu bilangosu ve donem gelir tablosunun diizenlenmesi,
Donem hesaplarinin kapatilmasi

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR103 GENEL ISLETME 310 3 6
DERS ICERIGI

[sletmecilik ile ilgili temel kavramlar, amaglar1 ve gevresi, isletmelerin tiirleri, isletmelerin
lkurulus ¢calismalar1 ve igletme fonksiyonlari

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U|[KR AKTS
BUR105 IKTISADA GIRIS 210 2 3
DERS ICERIGI

[ktisatin temel kavramlari, Uretim imkanlari, Talep-arz ve piyasa dengesi, Talep arz
uygulamalar1 ve esneklikler, Hanehalki davranislar1 ve tiiketici tercihi, Uretim ve Firma
Teorileri, Firma Dengesi, Uretim siireci ve kar maksimizasyonu, Kisa dénem maliyetler ve
iiretim kararlari, Uzun donem maliyetler ve iiretim kararlar1, Sermaye ve Isgiicii Piyasalari,
Tam rekabet piyasasi, Tekel piyasasi, Tekelci rekabet ve oligopol piyasalari.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR107 GENEL HUKUK BILGISI 2 0 2 3
DERS ICERIGI

Hukuk ve Toplumsal Yasami Diizenleyen Diger Kurallar, Hukuk Kurallarinin
Uygulanmasinin Sinirlari, Hukuk Kurallarinin Somut Olaya Uygulanmasi, Devlet Kavrami
ve Unsurlari, Tiirk Hukukunda Gergek Kisiler, Tiirk Hukukunda Tiizel Kisiler, Hukuki
Olay, Hukuki Fiil ve Hukuki Islem, Kamu Hukuku Alaninda Haklar, Ozel Hukuk
Alaninda Haklar, Hukukta Yaptinm, Dava kavrami ve Tiirleri, Idari Yargi, Anayasal
Yargisi ve Avrupa insan Haklari Mahkemesi, Adli Yargi ve Diger Yargi Kollari, Hukukun
Temel ilkeleri.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR109 TiICARI MATEMATIK 3 0 3 4
DERS ICERIGI

Oran-orant1 hesaplari, Sirket hesaplari, Yiizde hesaplari, Kar-zarar ve maliyet hesaplari,
Karisim hesaplari, Alasim hesaplari, Faiz hesaplari

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR111 GENEL ILETISIM 210 2 2
DERS ICERIGI

Ders kapsaminda Iletisim Kavrami ve Siireci, Dil, Kiiltiir ve Iletisim, Iletisim Modelleri,
Iletisim Tiirleri, Kisilerarasi Iletisim, Kurum I¢i Iletisim, Kitle Iletisim Araclar1 ve Tiirleri,
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Kurumsal iletisim, iletisim ve Halkla Iliskiler, Siyasal iletisim, Medya Okuryazarligs,
Uluslararas1 Iletisim, Yeni Iletisim Teknolojileri ve Iletisim ve Etik konulari ele
alinmaktadir.

1.SINIF BAHAR YARIYILI

Dersin Kodu Dersin Adi Tl|U| K AKTS
ATATURK ILKELERI VE INKILAP

TAR102 TARIHI-II 2 0 2 2
DERS iCERIiGI

Turk Inkilabmin Yiiriitiilmesindeki Ozellikler, Hukuk Sisteminin Kurulmasi, Egitim|
Sisteminin Kurulmasi, Ekonomi ve Maliye Alaninda Harcanan Cabalar, Toplumsal
Yasayis1 Diizenleyen Diger Yenilikler, Atatiirk Déneminde Tiirkiye Cumhuriyetinin I¢
Siyaseti, Atatiirk Déneminde Tiirkiye Cumhuriyetinin Dis Siyaseti, Unite Eki: Atatiirk'iin|
Oliimii, Atatiirk'iin Déneminden Sonra Tiirkiye Cumhuriyeti'nin i¢ ve Dis Siyaseti, (1938-
1983 Ozet) , Atatiirk Ilkeleri Genel Olarak, Atatiirk Ilkeleri: Cumbhuriyetcilik, Atatiirk
flkeleri - (2) Milliyetcilik (Ulusguluk), Atatiirk ilkeleri (3)-(4) (Halkcilik ve Devletgilik),
Atatiirk Ilkeleri (5) Laiklik, Atatiirk Ilkeleri (6) Inkilapgilik, Genel Degerlendirme.

Dersin Kodu Dersin Ad1 AKTS
YDIi102 YABANCI DIL-II (INGILiZCE) 210 2 2
DERS ICERIGI

Past simple tense, count and uncount nouns, comparatives and superlatives, present
continuous tense, going to, question forms, present perfect tense, ever and never, just and
yet, present perfect and simple past tense konular1 ders igeriginde yer almaktadir.

Dersin Kodu Dersin Adi T U AKTS
TUR102 TURK DILI-2 2 0 2 2
DERS iCERIiGI

Yazim Kurallar;, Noktalama Isaretleri, Iyi Bir Anlatimin Ozellikleri ve Anlatim
Bozukluklari, Yazili Anlatim, Yazili Anlatim Tirleri, Yazili Anlatim Tirleri II, Yazihi
Anlatim Tiirleri (Edebi Tiirler), Ozet Cikarma ve Not Alma Teknikleri, Sézlii Anlatim
Etkili Konusma, Beden Dili, Beden Dili II, S6zlii Anlatim Tiirleri, S6zIii Anlatim Tiirleri
Il.

Dersin Kodu Dersin Adi TlU| K AKTS
B} DOSYALAMA VE ARSIVLEME
BURI02 TEKNIKLERI 3 1 4 5
DERS ICERIGI

Dosyalama kavrami, Arsivleme kavrami, YOnetim ve biro yonetimi, Birolarda belge
yonetimi, Genel olarak evrak ve evrak kayit islemleri, Evrak ve form yonetiminde
verimlilik, Dosyalama sistemleri, Burolarda dosyalama turleri, Orgiitlerde arsivleme tiirleri

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U AKTS
BUR104 TICARET HUKUK BILGISI 3|0 5
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DERS ICERIGI
Ticari Isletme Hukuku: Ticari Isletme, Gergek ve Tiizel Kisiler, Ticari kisi, Ticari is, Adi
is, Ticaret Unvani, Isletme Adi, Marka, Haksiz Rekabet, Ticari Defterler, Ticaret Sicili,
Faiz; Teselsiil; Sozlesme Tiirleri, Ticari Miimessil, Ticari Vekil, Tellal, Acente ve
Komisyoncu

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU| K AKTS
.- PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS
BUR106 KURALLARI 2 1 3 3
DERS ICERIGI

Protokol Kavrami ve Onemi, Protokol Tiirleri ve Protokol Sira Diizenleri, Kurum ve Kuruluslarda)
Protokol, Devlet Protokolii, Téren ve Toplant1 Protokolii, Bayrak ve Tasit Protokolii, Konusma ve
Davet Protokolii, Ziyaret Protokolii, Kiyafet Protokolii, Yazigsma ve iletisim Protokolii, Sekreterlik
Protokolii, Calisma Ortami Protokolii, Sosyal Davranig Kurallar1, Nezaket ve Gorgii Kurallar:.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU|[ K AKTS
BUR108 MESLEKI YAZISMALAR 2 11 3 4
DERS iCERIiGI

Resmi yazilar, is yazilar1 ve 6zel yazilar, yaz1 hazirlamak kullanilan standartlar

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U]|KR AKTS
BUR110 KLAVYE TEKNIKLERI 2 0 2 5
DERS ICERIGI

10 Parmak Klavye programi, Klavye kullanim bilgilerini, yazim tekniklerini, durug
pozisyonlarini, ¢aligma ortami 6zelliklerini bilmek, 10 parmak klavye 6grenim tekniklerini
anlamak, temel kurallari, temel tuslar, iist ve alt sira tuslarini, 6zel tuslar1 ve noktalam
isaretlerini yazmay1 bilmektir.

Dersin Kodu Dersin Ad1 Tl|U| K AKTS
BUR112 MAKRO IKTISAT 2 0 2 2
DERS ICERIGI

Makro Ekonomik Trendler ve Makro Modeller, Milli Gelir, Milli Gelir Hesaplama
Yontemleri, Tiiketim ve Tasarruf Fonksiyonu, Yatirrm ve Yatirim Fonksiyonu,
Deflasyonist ve Enflasyonist Agik, Paranin Tanmmi ve Fonksiyonlari, Paranin|
Ekonomideki Rolii, Para ve Mal Piyasasinda Esanli Denge, Enflasyon, Istihdam ve
[ssizlik, Dis Ticaret Teorisi, Dig Ticaret Engelleri, Dis Ticaret ve Dig Odemeler Dengesi,
Ekonomik Blytime ve Kalkinma

2.SINIF GUZ YARIYILI
Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U| K AKTS
BUR201 ORGUTSEL DAVRANIS 2 0 2 4
DERS iCERIiGI
Orgiitsel davranis ile ilgili temel kavramlar, statii ve rol davramisi, kisilik, tutumlar ve
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utum davranis iligskisi, motivasyon, liderlik, gruplar, grup sirecleri ve dinamikleri,
urumsal ve kisilerarasi iletisim, orgiit kiiltiirdi, kiiltiiriin yonetim fonksiyonlarina etkisi,
orglitsel degisim ve Orgiit gelistirme, ¢catisma ve ¢6zlim yollari, ig tatmini ve stres.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU| K AKTS
BUR203 YONETICI ASISTANLIGI 3 0 3 5
DERS ICERIGI

'Yonetici asistaninin genel bilgi ve becerileri, Yonetici asistaninin genel tutum ve
davraniglari, Yonetici asistaninin genel olarak kullandig1 arag-gere¢ ve ekipmanlar,
'YOnetici asistaninin yaptigir gérev ve islemler, Yonetici asistaninin kisisel ve kurumsal
imaj yOnetimi, Yaraticilik ve yaratici yOnetici asistan, YOnetici asistan ve yonetici
biirolarinda "Feng Shui" yaklasimi, Telefonla iletisim yontemleri, Randevu saptamalari,
ziyaret¢i kabulleri ve biiro hostesligi organizasyonu

Dersin Kodu Dersin Adi T U K AKTS
BUR205 KAMU VE OZEL KESIM YAPISI 3 0 3 4
DERS iCERIiGI

Ulkemizde faaliyette bulunan kamu ve &zel kurum ve kuruluslarinin yapisi ve isleyisi
lhakkinda bilgiler verilir.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U| K AKTS
- SECMELI ETKILI VE GUZEL
BUR207 KONUSMA 3 (0 3 4
DERS ICERIGI

Etkili iletisim ve Dogru Anlamak, Etkili iletisim ve Dogru Anlatma, Sanal Iletisim, Etkili
fletisim ve Toplumsal Cinsiyet, iletisimde Kalite, Etkili Iletisimde Konusma ve Dinleme,
Etkileme, Etkili iletisim ve Ikna Edici Konusma ve Sozsiiz Iletisim: Etkili Iletisimin
Temeli

Dersin Kodu Dersin Adi T|U]|KR AKTS
BUR209 BURO YONETIMI 3 0 3 5
DERS iCERIiGI

Yonetim, yonetici, blro yonetimi ve biro yoneticisi, Biiro ve isyerlerinde islerin
planlanmas1 ve is programlari, Orgit, 6rgutlendirme, orgiitlenme Kurallar1 ve biirolari
orgutlenmesi, Orgit, fonksiyon ve pozisyon semalari, Isi basitlestirme ve verimlilik, s
dagitimi teknigi, is akimi teknigi, hareket ekonomisi teknigi, Biiro ve isyerlerinde alan ve
yerlesme etiidii teknigi, Biirolarda form kullanma ve gelistirme esaslari

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU|[ K AKTS
BUR211 SECMELI TEKNOLOJI KULLANIMI 3]0 3 4
DERS iCERIiGI

Bilgi teknolojilerinin temel kavramlarini agiklamak, Yazilim ve donanim kavramlarini
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aciklamak, Isletim sistemini etkin kullanmak, ayarlar yapmak, dosyalar1 yonetmek, Kelime
islem programiyla dosya olusturmak, diizenlemek, Elektronik tablo ve hesaplama
programini kullanmak, Veritabani olusturmak ve diizenlemek

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU| K AKTS
BUR213 SECMELI SEKTOR UYGULAMALARI-I | 0 | 8 4 5
DERS ICERIGI

Derslerde teorik olarak aktarilan konularin, uygulamada yansimalarini sektor tecriibesine
sahip alan uzmanlarindan alarak pekistirmek ve uygulama yapmak.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU| K AKTS
BUR215 SECMELI CEVRE KORUMA 3 0 3 4
DERS ICERIGI

Bu ders; Cevre Saglhigi Kavrami ve Saghigin Belirleyicileri,Hava Kirliligi,Su Kirliligi,Kati
Atiklar,Radyasyon,Giiriiltii,Gida Giivenligi, Toprak Kirliligi,Enerji,Israf, Meslek
Hastaliklar1, Kazalar ve Zehirlenmeler,Cevre Sagliginda Koruyucu Onlemler,Cevre
Sorunlaria Yaklagim,Diinyada ve Tiirkiye'de Cevre Sagligi; konularini icermektedir.

2.SINIF BAHAR YARIYILI

Dersin Kodu Dersin Adi T|IU|[ K AKTS
BUR202 IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 3]0 3 4
DERS iCERIiGI

[s Hukuku Kavrami ve Is Hukukunun Kaynaklari, Is Hukukunun Temel Kavramlari, Ig
Hukukunun Kapsami, is Sozlesmesi Kavrami ve Tiirleri, Is Sozlesmesinin Meydana
Gelmesi, Isci ve Isveren Borglari, Is Sézlesmesinin Siireli Fesih Bildirimiyle Sona Ermesi,
Is Sozlesmesinin Hakli Nedenle Sona Ermesi, Is Sozlesmesinin Sona Ermesinin Hukuki
Sonuglari, Calisma Siireleri, Dinlenme ve Tatil Hakk1, Is Sagligi ve Giivenligi, Sendikalar,
Hukuku, Toplu Is Sézlesmesi ve Toplu Is Uyusmazliklar.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|U| K AKTS
BUR204 SECMELI TOPLANTI YONETIMI 2] 0 3 4
DERS ICERIGI
Toplantt mekanlarinda kullanilacak arag gereglerin kullanimi, toplanti diizeni, toplanti

tutanaklar1 ve toplant1 yonetimi

Dersin Kodu Dersin Adi TlIU| K AKTS
BUR206 BILGI YONETIMI 2 0 2 4
DERS iCERIiGI

Toplumsal Degisim ve Artan Bilgi Ihtiyaci; Bilginin Bilesenleri; Bilgi Yénetimi; Bilgi
Yénetiminin Amaci ve Onemi; Veri Kaydetme ve Giivenlik Sistemleri; Bilgi ve Iletisim
Teknolojileri; Sistem, Bilgi Sistemleri ve Tasarimi; Bilgi Isleme ve Iletme Yontemleri;
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||Bi|gi Yonetim Sistemleri; Fonksiyonel Bilgi Yonetim Sistemleri

Dersin Kodu Dersin Adi T U K AKTS
. BILGISAYARLI MUHASEBE

BUR208 YAZILIMLARI 2|2 3 5
DERS iCERIiGI

Caligsma kagitlar1 1, Muhasebe paket programinin ticari islemler modiilii, Muhasebe paket
programinin stok ve cari islemler modiilii, Muhasebe paket programinin fatura, irsaliye ve|
siparis islemleri uygulama 6rnegi, Muhasebe uygulamalari, Muhasebe paket programinin
kasa ve banka islemleri Calisma Kagitlar1 2 Uygulama Ornegi, Isletme defteri gelir ve|
gider islemleri Calisma Kagitlar1 3, Muhasebe uygulamalari

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU|[ K AKTS
BUR210 MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 3]0 3 5
DERS iCERIiGI

Miisteri Iliskileri Yonetimi Kavrami, Tanimi, Gelisimi ve Ozellikleri, Miisteri Iliskileri
Yonetimi Bilesenleri ve Modelleri, Miisteri Iliskileri Yonetimine Gegis ve Uygulama
Siireci, Miisteri iliskileri Yonetiminin Unsurlar1, Miisterilerle Iletisim ve Deger Yaratmak,
Miisteri Kazanma, Elde Tutma ve Miisteri Yasam Boyu Degeri Olusturma, Miisteri
iliskileri Yonetiminde Taraflarla Iliskiler, Miisteri Iligkileri Yonetiminin Diger
Kavramlarla Olan iliskisi, Miisteri liskileri Yonetimi ve E-Ticaret, Miisteri Itirazlar1 ve
Sikayet Yonetimi, MIY’de Basarisizlik Nedenleri, Miisteri iliskileri Yonetimi ve Satis
Yonetimi, MIY Sektér Uygulamalari, Miisteri Iliskileri Y®&netiminin Olgiilmesi ve
Yatirrmin Geri Doniisii (ROI).

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU| K AKTS
BUR214 SECMELI SEKTOR UYGULAMALARI-II | 3 0 3 4
DERS ICERIGI

Derslerde teorik olarak aktarilan konularin, uygulamada yansimalarini sektor tecriibesine
sahip alan uzmanlarindan alarak pekistirmek ve uygulama yapmak.

Dersin Kodu Dersin Ad1 T|IU|[ K AKTS
BUR216 SECMELI KRiZ VE STRES YONETIMI | 2 | 1 3 4
DERS iCERIiGI

Kriz tanimlari, Krizin nedenleri, Kriz tlrleri, Krizin 6zellikleri, Krizin siddeti, Krize ¢esitli
acilardan bakis, Kriz siireci, Krize hazirlikli olma diizeyi, Kriz dncesi yonetim, Kriz ani
yonetim, Kriz sonrasi yonetim, Stresin tanimi, Stresin kaynaklar, Stresin belirtileri, Stres
ve performans iligkisi, Strese yatkin olanlar, meslekler agisindan stres, Stresle basa ¢ikmal
yollari, Stresin 6rgitsel boyutu

ik Bu belgeye QR kodu okutarak ya da URL adresini yazarak erigebilirsiniz
UNNERGITES] sbmyo.siirt.edu.tr/detay/ders-icerikleri/622914418.html




s Bu belgeye QR kodu okutarak ya da URL adresini yazarak erigebilirsiniz
UNNERGITES] sbmyo.siirt.edu.tr/detay/ders-icerikleri/622914418.html




